Regulamin pracy biblioteki szkolnej i czytelni multimedialnej

Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych w Skale

Rozdziaty

| Zagadnienia ogdlne

Il Cele i zadnia biblioteki i czytelni multimedialnej
Il Organizacja biblioteki i czytelni multimedialnej
IV Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza
V Prawa i obowigzki uzytkownikow

Regulamin korzystania z zasobdéw biblioteki i czytelni multimedialnej

Rozdziat |
Zagadnienia ogdlne
§1.
1. Biblioteka i czytelnia multimedialna jest interdyscyplinarnym centrum szkoty przeznaczonym dla:

® uczniow

e stuchaczy,

e nauczycieli,

e pracownikéw szkoty,

e rodzicow, opiekundéw prawnych

e w sytuacjach ekstraordynaryjnych - innych oséb z lokalnego srodowiska

Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie informacji pozyskanych od dyrektora szkoty, rodzice (opiekunowie prawni) i
ewentualni inni uzytkownicy - na podstawie dowodu osobistego.




Rozdziat II
Cele i zadania biblioteki i czytelni multimedialnej
§2.
1. Biblioteka i czytelnia multimedialna stuzy:

e realizacji zadan zapisanych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego

e realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych Zespotu,

e realizacji indywidualnych potrzeb czytelniczych i informacyjnych oraz zainteresowan
uzytkownikow

e doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieliiich ksztatceniu ustawicznemu

e popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow i wspieraniu ich w procesie
wychowania

e promocji wartosci czytania ksigzek i wychowania przez czytanie

e wymianie informacji na temat zasobdw oraz mozliwosci skorzystania z ksiegozbioréw i innych
zasobéw medialnych bibliotek pozaszkolnych, w tym bibliotek cyfrowych

e wspieraniu w realizacji programow nauczania, programu wychowawczego, profilaktycznego
oraz zadan priorytetowych w pracy Zespotu Szkét na dany rok szkolny

e wspomaganiu edukacji kulturalnej i wrazliwosci spotecznej wszystkich uzytkownikow

e doskonaleniu umiejetnosci postugiwania sie narzedziami technologii informacyjnej

2. Jest pracownig dydaktyczng i multimedialng a takze pedagogiczng, biblioterapeutyczng, Zrédtem
czerpania informacji o regionie i Srodowisku lokalnym .

3.Zajecia w niej mogg prowadzi¢ zaréwno bibliotekarze jak i nauczyciele innych przedmiotéw wg
potrzeb szkoty.

3. Jest warsztatem pracy ucznia, w ktérym moze on zbierac i przygotowywac materiaty potrzebne mu
do wtasnego rozwoju.

3. Petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla wszystkich uzytkownikéw.



1. Nadzér:

Rozdziat Il
Organizacja biblioteki i czytelni multimedialnej

§3.

Bezposredni nadzér nad pracy biblioteki sprawuje dyrektor Zespotu.

2. Lokal:

Lokal biblioteki sktada sie z trzech pomieszczen:

e wypozyczalni, czytelni potgczonej z pracownig multimedialng

e dwdch magazynow

Pomieszczenia biblioteki Zespotu umozliwiaja:

3. Zbiory:

gromadzenie i opracowywanie zbioréw

udostepnianie ksigzek i innych Zzrodet informacji

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z réznych zrodet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabianie i
pogtebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie

organizowanie rdznorodnych dziatan, rozwijajgcych wrazliwos$¢ kulturows i
spoteczng

korzystanie z multimediéw podtgczonych do sieci Internetowej

Biblioteka gromadzi i udostepnia wszelkie materiaty:

drukowane:

e literature (piekng, beletrystyke, popularnonaukows i naukowg, pedagogiczng)
e aktualne podreczniki

e wydawnictwa albumowe, informacyjne, prase

audiowizualne

multimedialne oraz sprzet techniczny wraz z potrzebnym oprogramowaniem



4. Rozmieszczenie zbiorow:

e Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dziatowo — alfabetycznym:
wydzielono m.in. lektury, literature przedmiotowa, literature psychologiczno -pedagogiczng,
nowosci wydawnicze z podziatem na grupy tematyczne, przedmiotowy ksiegozbior podreczny
z wydzielonymi wydawnictwami informacji bezposredniej: encyklopediami, stownikami i
leksykonami

e wszystkie zbiory opatrzone sg sygnaturg

4. Pracownicy:
Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz, wskazany przez Dyrektora

Inwentaryzacje zbioréw biblioteki i czytelni multimedialnej na wniosek Dyrektora przeprowadzajg
nauczyciele zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Czas pracy biblioteki:

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, po ich zakonczeniu oraz w
terminach dodatkowych, wynikajgcych z potrzeb ucznidw i pracy szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:

a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

b) wysokosé kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
c) propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicdw i innych ofiarodawcow.



Rozdziat IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza
§4.
1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

e udostepniania ksigzek i innych Zrédet informacji w wypozyczalni i czytelni,

e indywidualnego doradztwa w doborze lektury, sporzadzania przedmiotowej bazy danych,
pomocy w poszukiwaniu materiatéw do uczenia sie i rozwoju osobistego

e udzielania pomocy w nabywaniu przez ucznidw umiejetnosci poszukiwania, porzagdkowania,
oceny, selekcjonowania i wykorzystania informacji z rdznych zrédet, w tym w szczegdlnosci
znalezionych w sieci

e pomocy w skutecznym postugiwaniu sie narzedziami technologii informacyjne;j

e udzielania informacji, w tym takze na temat zasobodw i ich dostepnosci bibliotek
pozaszkolnych

e pomocy w rozwijaniu sprawnosci intelektualnej i prywatnych zainteresowan

e doskonalenia metod samodzielnej pracy z ksigzkg i innymi zrédtami informacji

e prowadzenia zajec czytelniczych przy wspdtpracy z wychowawcami i nauczycielami
poszczegdlnych przedmiotéw,

e informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

e prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy, imprezy
czytelnicze itp.)

e podejmowania przedsiewzie¢ majgcych na celu rozwijanie wrazliwosci kulturowej i
spotecznej

e wspotpracy z bibliotekg gminng oraz innymi bibliotekami pozaszkolnymi w tym
popularyzowania wykorzystania zasobow bibliotek cyfrowych

2. Praca organizacyjno - techniczna:
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

e gromadzenia zbioréw

e ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
e selekcji zbiorow (materiatow zbednych i zniszczonych),



e organizacji udostepniania zbioréw,

e organizacji warsztatu informacyjno- bibliograficznego

e dbatosci o sprzet multimedialny oraz wspdtpracy w tym zakresie z informatykiem Zespotu
Szkot

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

e odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw i innych zasobdw biblioteki i
czytelni multimedialnej

e sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e prowadzi dzienng, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen oraz dokumentacje pracy
biblioteki: dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow

e realizuje cele i zadania biblioteki, wymienione w & rozdz. Il & 2

e wspotpracuje z wychowawcami i opiekunami poszczegdlnych oddziatéw, nauczycielami
poszczegodlnych przedmiotdw, rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz innymi bibliotekami
pozaszkolnymi w:

v’ realizacji zadan biblioteki i zadar dydaktyczno-wychowawczych szkoty

<

rozwijaniu kultury czytelniczej uzytkownikow

v' przygotowaniu ich do samoksztatcenia i sprawnego postugiwania sie technologia
informacyjng

v' wspdtorganizowaniu warsztatu, dotyczacego danego przedmiotu ( zasobdw ksigzkowych,
programow edukacyjnych itp.)

v"informowaniu o biezgcych wydarzeniach kulturalnych, konkursach, akcjach charytatywnych i

innych wydarzeniach majgcych miejsce w lokalnym srodowisku czy regionie

Rozdziat V
Prawa i obowiazki czytelnikow
Regulamin korzystania z zasobow biblioteki
§5.
1.Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Zasoby biblioteki mozna wykorzystywac prezencyjnie i poprzez wypozyczenia poza obreb
biblioteki.

Poza biblioteke nie wypozycza sie: wydawnictw cennych, rzadkich oraz sprzetu technicznego.



3. Korzystajacy z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.

4. Nie limituje sie liczby wypozyczanych ksigzek, dbajgc jednak o regularne ich zwroty. Czytelnik
moze prosic¢ o zarezerwowanie lub prolongowanie potrzebnej pozycji.

5. Jednorazowo mozna wypozyczy¢:

e lektury, inne ksigzki i wydawnictwa popularnonaukowe — na okres miesigca
e podreczniki szkolne - na okres roku szkolnego,

e aktualne czasopisma na okres ustalony przez bibliotekarza
multimedia i materiaty audiowizualne na okres ustalony przez bibliotekarza

e prasa i ksiegozbidr podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni przedmiotowych

6. Odwiedzajacy biblioteke uzytkownicy (korzystajacy z ksiegozbioru podrecznego, multimediéw,
informacji itp.) wpisujg sie do zeszytu odwiedzin.

7. Czytelnik, ktory nie oddat materiatow bibliotecznych z ubiegtych lat, moze spotkac sie zodmowg
wypozyczenia kolejnych.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zwraca taka samg pozycje lub inng,
wskazang przez bibliotekarza o wartosci odpowiadajgcej zagubionej pozycji.

9. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone na dwa tygodnie przed koncem roku
szkolnego.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do zwrotu wszystkich
materiatéw wypozyczonych z biblioteki.

11. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wszystkich zasobdw biblioteki, ochrony ich przed
uszkodzeniem, zanieczyszczeniem, zawirusowaniem, zaSmiecaniem bezuzytecznymi plikami.

12. Komputery sg chronione przed instalowaniem niebezpiecznych badz zbednych programéw, oraz
wchodzeniem na niepozadane witryny.

13. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia sie z niniejszym regulaminem i przestrzegania
go.



Regulamin wypozyczania podrecznikéw

1. Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego, nalezy je zwrdci¢ w ostatnim
tygodniu przed koricem roku szkolnego .

2. Udostepniane ksigzki nalezy chronié przed zniszczeniem i zgubieniem.

3.Wypozyczajgcy powinien zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia niezwtocznie zgtosic
bibliotekarzowi.

4. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub zniszczenia
wypozyczonych ksigzek.

5. Podreczniki nalezy szanowac jako mienie szkoty.



